SAD NAJWYZSZY

Rzeczypospolite] Polskiej

Kolegium Sgdu Najwyzszego

UCHWALA Nr 3/12/2022
Kolegium Sadu Najwyzszego
z dnia 13 grudnia 2022 r.

W sprawie zaopiniowania projektu zarzgdzenia Pierwszego Prezesa Sagdu Najwyzszego
zmieniajgcego zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu pracy w Sadzie Najwyzszym

Na podstawie art. 22 § 2 pkt 1 w zwigzku z art. 14 § 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r.
0 Sadzie Najwyzszym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1904 oraz z 2022 r. poz. 480, 1259 i 2280) uchwala sie, co

nastepuje:

81.
Opiniuje sie pozytywnie projekt zarzgdzenia Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Sadzie Najwyzszym w brzmieniu

okreslonym w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Kolegium Sadu Najwyzszego

dr hab. Mafgorzata Manowska

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



= SAD NAJWYZSZY

> Rzeczypospolitej Polskiej

Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego

ZARZADZENIE Nr ..../2022
PIERWSZEGO PREZESA SADU NAJWYZSZEGO
zdnia ...... 2022 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Sgdzie Najwyzszym

Na podstawie art. 14 8 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym
(Dz.U.z 2021 r. poz. 1904 oraz z 2022 r. poz. 480, 1259 i 2280) w zwigzku z art. 1042 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, 1700 i 2140) zarzgdza sie,
CO nastepuije:

§1.
W zatgczniku do zarzadzenia nr 118/2021 r. Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego z dnia
18 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Sadzie Najwyzszym
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w84 uchylasie ust. 2;
2) uchylasie § 5;
3) w87wust. 1 wyrazy ,(Dz. U.z 2020 r. poz. 1320 1162)" zastepuje sie wyrazami ,(Dz. U.
22022 r.poz. 1510, 1700 i 2140)";
4) w88:
a) dotychczasowg tres$¢ oznacza sie jako ust. 1,
b) w ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) udzielania podlegtym pracownikom urlopdw wypoczynkowych i innych zwolnien od
pracy, z wyjatkiem urlopdw szkoleniowych;”,
C) dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
,2. W razie nieobecnosci bezposredniego przetozonego obowigzki, o ktérych mowa w ust.
1, wykonuje osoba go zastepujgca.”;
5 w810wust. 3wyrazy ,(Dz. U.z 2020 r. poz. 537)" zastepuje sie wyrazami ,(Dz. U. z 2022
r. poz. 2290y"
6) w 8§ 12 w ust. 2 wyrazy ,wiasciwego Biura Kadr” zastepuje sie wyrazami ,Biura Kadr
w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, zwanego dalej ,Biurem Kadr".;
7) ws817:
a) ust. 3 4 otrzymujg brzmienie:
,3. Asystentowi sedziego i starszemu asystentowi sedziego zadania przydziela sedzia
Sadu Najwyzszego. Asystent sedziego i starszy asystent sedziego wykonujg takze
czynnosci zlecone przez Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg izby, w ktérej
wykonuje czynnosci.



4. Asystent-specjalista do spraw orzecznictwa i asystent-specjalista do spraw prawa
europejskiego wykonujg zadania zlecone przez Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego
pracg izby, w ktérej wykonujg czynnosci, asystujgc badz nie asystujgc innemu
sedziemu.”,
b) w ust. 6 po wyrazach ,Asystent sedziego” dodaje sie wyrazy ,i starszy asystent sedziego”;
8) w819 wust. 4 skresla sie wyrazy ,, a w przypadku 0séb wykonujgcych czynnosci stuzbowe
w Izbie i Kancelarii Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg Izby Dyscyplinarnej -
Prezes Sadu Najwyzszego kierujgcy praca tej Izby lub upowazniona przez niego osoba’;
9) w3§20:
a) wust. 3:
- w pkt 3 skresla sie wyrazy ,albo Kancelarii Prezesa Sadu Najwyzszego kierujacego
pracg Izby Dyscyplinarnej’,
- uchyla sie pkt 5,
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) zatrudnionych w Bibliotece i Archiwum Sadu Najwyzszego prowadzi dyrektor
Biblioteki i Archiwum Sadu Najwyzszego;”,
- po pkt 6 dodaje sie pkt 6a i 6b w brzmieniu:
,63) zatrudnionych w Centrum Informacyjnym Sadu Najwyzszego prowadzi Rzecznik
Prasowy;
6b) zatrudnionych w Oddziale Ochrony Informacji Niejawnych prowadzi petnomocnik
do spraw ochrony informadji niejawnych;”,
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,7) niewymienionych w pkt 1-6b prowadzi Biuro Kadr”,
- po pkt 7 skresla sie kropke i dodaje sie czeS¢ wspdlng w brzmieniu:,- chyba ze
Pierwszy Prezes Sadu Najwyzszego zarzadzi inaczej.”,
b) w ust. 4 skresla sie wyraz ,wtasciwego”;
10) w & 21 wyrazy ,(Dz. U. z 2021 r. poz. 54 i 611)" zastepuje sie wyrazami ,(Dz. U. z 2021 r.
poz. 1904 oraz z 2022 r. poz. 480, 1259 i 2280)"
11) po 8 25 dodaje sie & 25a w brzmieniu:
,8 25a. 1. Prezes Sadu Najwyzszego kierujgcy pracg Izby Odpowiedzialnosci Zawodowej
lub upowazniona przez niego osoba moze zobowigza¢ pracownika do pozostawania poza
normalnymi godzinami pracy w gotowosci do wykonywania pracy w siedzibie Sadu
Najwyzszego lub w innym miejscu wyznaczonym przez pracodawce (dyzur).
2. Czasu dyzuru nie wlicza sie do czasu pracy, jezeli podczas dyzuru pracownik nie
wykonywat pracy. Czas petnienia dyzuru nie moze narusza¢ prawa pracownika do
odpoczynku.
3. Za czas dyzuru, z wyjatkiem dyzuru petnionego w domu, pracownikowi przystuguje czas
wolny od pracy w wymiarze odpowiadajgcym dtugosci dyzuru, a w razie braku mozliwosci
udzielenia czasu wolnego - wynagrodzenie wynikajgce z jego osobistego zaszeregowania.”;
12) ws§27:
a)w ust. 1:



13)
14)

15)

- uchyla sie pkt 2,

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,3) dyrektorow biur w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego,",

- po pkt 3 dodaje sie pkt 3a i 3b w brzmieniu:

,3a) dyrektora Biblioteki i Archiwum Sgdu Najwyzszego,

3b) zastepcy gtownego ksiegowego Sgdu Najwyzszego - zastepcy dyrektora Biura
Finansowego w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego,",

- po pkt 8 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:

,9) gtownych spedjalistow ds. korespondencji w Zespole ds. korespondencji,”,

b) w ust. 4 wyrazy ,ust. 1 pkt 1-8" zastepuje sie wyrazami ,ust. 1 pkt 1-9";

w § 28 w ust. 1 po wyrazie ,Biblioteki” dodaje sie wyrazy ,i Archiwum”;

w & 29 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1, wykonujg prace w godzinach od 8.00 do 16.00,
od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem pracownikéw zatrudnionych na stanowisku
woznego prezydialnego (obstuga herbaciarni), ktérzy wykonujg prace w godzinach od
7.30 do 15.30 od poniedziatku do pigtku.”;

w § 30 w ust. 4:

a) w pkt 2 uchyla sie lit. b,

b) uchyla sie pkt 3;

16) po & 34 dodaje sie 8 34a w brzmieniu:

17)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

206)

,8 34a. Dla celow ustalania czasu pracy kierowcdw za pore nocng uznaje sie 4 godziny
pomiedzy godzinami 2:00 a 6:00.";

w § 40 w pkt 1 wyrazy ,(Dz.U.z 2021 r. poz. 1133)" zastepuje sie wyrazami ,(Dz.U. z 2022
r.poz. 1732, 2140 2476);

w § 55 w ust. 4 skresla sie wyraz ,wtasciwe”;

9) w 859w ust. 4w zdaniu pierwszym i drugim po wyrazach ,kosztow zakupu okularow”

dodaje sie wyrazy ,/soczewek kontaktowych”;

w § 60 uchyla sie ust. 4;

w 8 74 w ust. 1 po wyrazach ,Kompleks Urbanistyczny Wymiaru Sprawiedliwosci,” dodaje
sie wyrazy ,w tym Czytelnie akt w Sgdzie Najwyzszym,”;

w tytule zatgcznika nr 2 do Regulaminu Pracy w Sgdzie Najwyzszym skresla sie wyrazy
,(Dz.U.Z 2020 R. POZ. 1320)";

w tytule zatgcznika nr 3 do Regulaminu Pracy w Sgdzie Najwyzszym skresla sie wyrazy
,(Dz.U.Z 2020 R. POZ. 1320)";

w zatgczniku nr 4 do Regulaminu Pracy w Sgdzie Najwyzszym skresla sie wyrazy ,(Dz.U.
22020 r. poz. 1320)"

w zatgczniku nr 5 do Regulaminu Pracy w Sadzie Najwyzszym skresla sie wyrazy ,(Dz.U.
22020 r. poz. 1320)"

w zatgczniku nr 6 do Regulaminu pracy w Sgdzie Najwyzszym wprowadza sie nastepujgce
zmiany:



a) 8§81 otrzymuje brzmienie:

H§

1. llekro¢ w niniejszych Zasadach przydziatu oraz normach wyposazenia w stroj

stuzbowy i ustalania wysokosci ekwiwalentu za jego pranie, zwanych dalej ,Zasadami”,

jest mowa o:

1)

4)

Biurze Administracyjno-Gospodarczym - nalezy przez to rozumieC Biuro
Administracyjno-Gospodarcze w  Kancelarii  Pierwszego Prezesa Sgdu
Najwyzszego;

Biurze Finansowym - nalezy przez to rozumiec Biuro Finansowe w Kancelarii
Pierwszego Prezesa Sqdu Najwyzszego;

Biurze Kadr - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kadr w Kancelarii Pierwszego
Prezesa Sgdu Najwyzszego;

Szefie Kancelarii - nalezy przez to rozumie¢ Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego.”,

b) § 3 otrzymuje brzmienie:

,83.1. Z zastrzezeniem ust. 2, pracownicy, zatrudnieni na podstawie umowy o prace

na czas nieokreslony lub na czas okreslony, wykonujgcy czynnosci stuzbowe na

stanowiskach pracy, wymienionych w zatgczniku nr 1 do Zasad, sg obowigzani do

uzywania stroju stuzbowego.

2. Pracownikom Centrum Informacyjnego Sadu Najwyzszego przystuguje stroj
stuzbowy na wniosek Rzecznika Prasowego zatwierdzony przez Szefa Kancelarii.
3. Pracownikom zatrudnionym na okres prébny stroj stuzbowy nie przystuguje.”,

C) w84 uchylasie ust. 2,

d) w &6 wust 1 wyrazy ,wfasciwe biuro gospodarcze” zastepuje sie wyrazami ,Biuro

Administracyjno-Gospodarcze”,
e) w8 8ust 1i2otrzymujg brzmienie:

AT

Biuro Administracyjno-Gospodarcze sporzadza wniosek o zabezpieczenie
Srodkow  finansowych i zestawienie srodkow na zakup stroju stuzbowego
i przekazuje do Biura Finansowego.  Wzdr o zabezpieczenie $Srodkow
finansowych i zestawienie Srodkow na zakup stroju stuzbowego okresla zatgcznik
nr 2 do Zasad.

Biuro Administracyjno-Gospodarcze prowadzi dla kazdego pracownika karte
ewidencyjng przydziatu stroju stuzbowego, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 3 do
Zasad.”,

f)w § 9 ust. 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

r/2~

Biuro Administracyjno-Gospodarcze sporzgdza wniosek o zabezpieczenie

Srodkéw finansowych na wyptate przewidywanych ekwiwalentéw za pranie stroju

stuzbowego i przekazuje do Biura Finansowego nie pdzniej niz do dnia 7 pazdziernika

kazdego roku.

3. Biuro Administracyjno-Gospodarcze sporzadza zestawienie naleznych wyptat

ekwiwalentu za pranie stroju stuzbowego do Biura Finansowego nie pézniej niz
w terminie 7 dni od otrzymania pisemnej informacji z Biura Kadr o nieobecnosciach



pracownikdw  trwajgcych  jednorazowo ponad 30 dni, spowodowanych
w szczegolnosci chorobg, urlopem bezptatnym, urlopem macierzyniskim, urlopem
wychowawczym. Wzdr zestawienia naleznych wypfat ekwiwalentu za pranie stroju
stuzbowego okresla zatgcznik nr 4 do Zasad.”;

27) zafgcznik nr 7 do Regulaminu pracy w Sadzie Najwyzszym otrzymuje brzmienie okreslone

w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

28) w zatgczniku nr 8 do Regulaminu pracy w Sadzie Najwyzszym skresla sie wyrazy ,(Dz. U.

22020 r. poz. 1320)"1 ,(Dz. U.z 2021 r. poz. 1541 611)";

29) w zatgczniku nr 13 do Regulaminu pracy w Sgdzie Najwyzszym wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

a) §1 otrzymuje brzmienie:
,8 1. llekro¢ w niniejszych Zasadach przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego oraz ustalania wysokosci ekwiwalentu za pranie odziezy
roboczej, zwanych dalej ,Zasadami”, jest mowa o:
1) Biurze  Administracyjno-Gospodarczym - nalezy przez to rozumie¢ Biuro
Administracyjno-Gospodarcze w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego;
2) Biurze Finansowym - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Finansowe w Kancelarii
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego;
3) Biurze Kadr - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kadr w Kancelarii Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego.”,

b) w § 2 skresla sie wyraz ,odpowiednio” i wyrazy ,lub Szef Kancelarii Prezesa Sadu

Najwyzszego kierujgcego praca lzby Dyscyplinarnej”,

C) w 8 5w ust. 6 skre$la sie wyrazy ,, a w odniesieniu do 0séb wykonujgcych czynnosci w
Izbie Dyscyplinarnej i Kancelarii Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego praca lzby
Dyscyplinarnej — Szef Kancelarii Prezesa Sadu Najwyzszego kierujgcego pracg Izby
Dyscyplinarnej",

d w § 6 wyrazy “Wiasciwe biuro gospodarcze” zastepuje sie wyrazami “Biuro
Administracyjno-Gospodarcze”,

e)ws7:

- w ust. T wyrazy “wlasciwe biuro gospodarcze” zastepuje sie wyrazami “Biuro
Administracyjno-Gospodarcze”,

- ust. 41 5 otrzymujg brzmienie:

,4. Biuro Administracyjno-Gospodarcze sporzgdza wniosek o zabezpieczenie srodkow
finansowych na wyptate przewidywanych ekwiwalentow za pranie odziezy i przekazuje
do Biura Finansowego nie pdzniej niz do dnia 7 pazdziernika kazdego roku.

5. Biuro Administracyjno-Gospodarcze sporzgdza zestawienie naleznych wyptat
ekwiwalentu za pranie odziezy i przekazuje do Biura Finansowego nie pozniej niz w
terminie 7 dni od otrzymania pisemnej informacji z Biura Kadr o nieobecnosciach
pracownikow trwajgcych jednorazowo ponad 30 dni, spowodowanych w szczegdlnosci
chorobg, urlopem bezptatnym, urlopem macierzynskim, urlopem wychowawczym.
Wzdr zestawienia naleznych wyptat ekwiwalentu za pranie odziezy okresla zatgcznik nr



30)

31)

32)

3 do Zasad.’;
w zatgczniku nr 14 do Regulaminu pracy w Sgdzie Najwyzszym wprowadza sie nastepujgce
zmiany:
a) tytut otrzymuje brzmienie:
,ZASADY REFUNDAC)I KOSZTOW ZAKUPU OKULAROW/SOCZEWEK KONTAKTOWYCH
KORYGUJACYCH WZROK”,
b) w 8§ 1 dotychczasowa tres¢ oznacza sie jako ust. 1 i dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
,2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do soczewek kontaktowych, jezeli lekarz
specjalista w wyniku badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej
opieki zdrowotnej, stwierdzi, ze okulary korygujgce wzrok ze wzgledu na
uwarunkowania zdrowotne pracownika nie bedg mogty zagwarantowac celéw tej opieki
zdrowotnej i zaleci pracownikowi stosowanie przy obstudze monitora soczewek
kontaktowych zamiast okularéw korekcyjnych.”,
C) 82 otrzymuje brzmienie:
,8 2. Refundacji dokonuje sie nie czesciej niz raz na 2 lata, na podstawie wniosku
pracownika o refundacje kosztow zakupu okularéw/soczewek kontaktowych
korygujacych wzrok, zwanego dalej ,wnioskiem”, ktorego wzor stanowi zatgcznik do
Zasad refundacji kosztoéw zakupu okularéw/soczewek kontaktowych korygujgcych
wzrok.”,
d w 8 4 w pkt 1 po wyrazach ,potrzebe stosowania okularéw” dodaje sie wyrazy
,/soczewek kontaktowych”,
e) §5 otrzymuje brzmienie:
,8 5.Wniosek wraz z zatgcznikami pracownicy Sadu Najwyzszego sktadajg w Biurze Kadr
w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego.”,
f) 87 otrzymuje brzmienie:
,8 7. Wniosek niepodlegajgcy zwrotowi, z wytgczeniem zatgcznika wymienionego w § 4
pkt 1, Biuro Kadr w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego przekazuje do
Biura Finansowego w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, celem
dokonania zwrotu kosztoéw zakupu okularow/soczewek kontaktowych korygujgcych
wzrok.”,
g) w88wyrazy,, o ktérym mowa w 8§ 7" zastepuje sie wyrazami ,w Kancelarii Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego”;
zalgcznik do Zasad refundacji kosztéw zakupu okularéw/soczewek kontaktowych
korygujacych wzrok otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;
w zatgczniku nr 1 do Zasad przydziatu oraz norm wyposazenia w stréj stuzbowy i ustalania
wysokosci ekwiwalentu za jego pranie w tabeli norm przydziatu stroju stuzbowego dla
pracownikow Sadu Najwyzszego wykonujgcych okreSlone czynnosSci w  wierszu
oznaczonym Ip. 7 wyrazy ,Pracownik Zespotu Prasowego (w sytuacjach
reprezentacyjnych)” zastepuje sie wyrazami ,Pracownik Centrum Informacyjnego Sadu
Najwyzszego”;



33)

34)

35)

36)

37)

38)

w zatgczniku nr 2 do Zasad przydziatu oraz norm wyposazenia w stréj stuzbowy i ustalania
wysokosci ekwiwalentu za jego pranie wyrazy ,Biuro Gospodarcze w Kancelarii ..."
zastepuje sie wyrazami ,Biuro Administracyjno-Gospodarcze w Kancelarii Pierwszego
Prezesa Sgdu Najwyzszego";

w zatgczniku nr 3 do Zasad przydziatu oraz norm wyposazenia w stréj stuzbowy i ustalania
wysokosci ekwiwalentu za jego pranie wyrazy ,Biuro Gospodarcze w Kancelarii ..."
zastepuje sie wyrazami ,Biuro Administracyjno-Gospodarcze w Kancelarii Pierwszego
Prezesa Sgdu Najwyzszego";

w zatgczniku nr 4 do Zasad przydziatu oraz norm wyposazenia w stréj stuzbowy i ustalania
wysokosci ekwiwalentu za jego pranie wyrazy ,Biuro Gospodarcze w Kancelarii ..."
zastepuje sie wyrazami ,Biuro Administracyjno-Gospodarcze w Kancelarii Pierwszego
Prezesa Sgdu Najwyzszego";

zafgcznik nr 1 do Zasad przydziatu $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz ustalania wysokosci ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

w zatgczniku nr 2 do Zasad przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz ustalania wysokosci ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej wyrazy ,Biuro
Gospodarcze w Kancelarii ...." zastepuje sie wyrazami ,Biuro Administracyjno-
Gospodarcze w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego";

w zatgczniku nr 3 do Zasad przydziatu srodkdéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz ustalania wysokosci ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej wyrazy ,Biuro
Gospodarcze w Kancelarii ...." zastepuje sie wyrazami ,Biuro Administracyjno-
Gospodarcze w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego".

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od dnia podania go do wiadomosci

pracownikow Sadu Najwyzszego przez ogtoszenie w Intranecie wramach pozycji pt.
,Zarzqgdzenia Pierwszego Prezesa SN i w Portalu Pracowniczym Sgdu Najwyzszego.

dr hab. Matgorzata Manowska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr .../2022
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego

Zatacznik nr 7 do Regulaminu pracy
w Sadzie Najwyzszym

KARTA OBIEGOWA

nrewid. ..............

Imie i nazwisko

Stanowisko

Komdrka organizacyjna

Data rozwigzania umowy 0 prace

Ewidencja osobowa:
legitymacja stuzbowa (data zwrotu)

legitymacia KOIGJOWa (data ZWrotl) | s

Warszawa, ....occoeeveeeceeeeeeen

(podpis Dyrektora Biura Kadr lub
upowaznionej 0soby)




NAZWA KOMORKI

DATA

PIECZEC | PODPIS

KOMORKA ORGANIZACYJNA ZATRUDNIAJACA PRACOWNIKA

Zespot ds. mieszkan

BIURO
ADMINISTRACYJNO | Zespot ds. ewidendji i gospodarowania
-GOSPODARCZE Srodkami trwatymi
Pracownik odpowiedzialny za kontrole
dostepu
Pracownik odpowiedzialny za odziez
ochronng i stréj stuzbowy oraz ustugi
telefonii komdrkowej
Dyrektor Biura
Zespot ds. ptac
BIURO
FINANSOWE Zespot ds. rachunkowosci i rozliczen

Dyrektor Biura - Gtéwny Ksiegowy
Sadu Najwyzszego

BIURO INFORMATYKI

BIBLIOTEKA
| ARCHIWUM SADU
NAIWYZSZEGO

Biblioteka prawnicza

Biblioteka beletrystyczna

Archiwum

SEKRETARIAT SZEFA KPP (karta parkingowa)

KANCELARIA TAINA

ODDZIAt OCHRONY INFORMAC]I NIEJAWNYCH

Ewidencja pieczeci




INSPEKTOR DANYCH OSOBOWYCH

BHP/OBRONNOSC

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr ...
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego

Zatacznik  do  Zasad  refundacji
kosztéw zakupu okularéw/soczewek
kontaktowych korygujgcych wzrok

Warszawa, dnia

(komorka organizacyjna)

WNIOSEK
O REFUNDACJE KOSZTOW ZAKUPU OKULAROW/SOCZEWEK KONTAKTOWYCH
KORYGUJACYCH WZROK*

Wnosze o refundacje kosztow zakupu okularéw/soczewek kontaktowych korygujgcych wzrok*,

ktorych potrzebe stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego stwierdzono
zaswiadczeniem lekarza z dnia ... :

Kwote refundadji prosze przekaza¢ na rachunek bankowy, na ktéry jest przelewane moje
wynagrodzenie.

Do wniosku dotgczam:

1) zaswiadczenie lekarza w ramach profilaktycznej opieki zdrowotne] potwierdzajgce
potrzebe stosowania okularéw/soczewek kontaktowych* korygujgcych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego chyba, ze zostato ono przedtozone pracodawcy



wczesniej;
2) imienng fakture/rachunek* potwierdzajgcy zakup przez pracownika okularéw/soczewek
kontaktowych korygujgcych wzrok.

(czytelny podpis pracownika)
Dekretacja pracownika Biura Kadr:

Lekarz medycyny pracy sprawujgcy profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami Sadu
Najwyzszego w orzeczeniu lekarskim z dnia ..o stwierdzit potrzebe
stosowania okularéw/soczewek kontaktowych* korygujgcych wzrok podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego przez Pana/Panig

(data i czytelny podpis pracownika Biura Kadr)
* Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr.....
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego
zdnia....2022r.

Zatgcznik nr 1
do Zasad przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego oraz ustalania wysokosci ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej

TABELA NORM PRZYDZIALU
Srodkdw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego
dla pracownikdw Sadu Najwyzszego wykonujgcych okreslone

Czynnosci
Przewidywany
- okres sy
Pracownicy Sagdu Najwyzszego Zak.re.s.wypos.azenla uzywania w CZeStOt“.W 05¢
Lp. wykonujgcy okreslone czynnosci R - odziez | obuwie robocze miesigcach prania
O - $rodki ochrony indywidualnej (okres odziezy
minimalny)

1 Kierowca fartuch drelichowy (R) 24 1/miesigc

rekawice ochronne (O) 12 -

Pracownik odpowiedzialny za mienie SN | fartuch bawetniany (R) 24 1/miesigc
2. znajdujgce sie w pomieszczeniach rekawice bawetniane (O) 12 -
magazynowych kamizelka ocieplana (R) 36 2/rok

fartuch bawetniany (R) 12 1/miesigc
3. Lekarz rekawiczki lateksowe (O) do zuzycia )

maseczka ochronna (O)

fartuch drelichowy (R) 24 1/miesigc
4. Magazynier rekawice ochronne (O) 12 -

kamizelka ocieplana (R) 36 2/rok

fartuch bawetniany (R) 12 1/miesigc
5. Pielegniarka rekawiczki lateksowe (O) do zuzycia )

maseczka ochronna (O)




Pracownik Biblioteki i Archiwum Sadu fartucb baweniany (R) 24 1/miesiqc

6. Najwyzszego rekawice ochronne (O) 12 . -
maseczka ochronna (O) do zuzycia -

) L | fartuch bawetniany (R) 24 1/miesigc
Pracownik Kancelarii Tajnej/pracownik ; ;
7. . o rekawice bawetniane (O) 12 .
archiwum materiatéw niejawnych —
maseczka ochronna (O) do zuzycia -
fartuch drelichowy (R) 24 1/miesigc

8. Pracownik powielarni maseczka ochronna (O) do zuzycia -
rekawice ochronne (O) 12 -

9 Pracownik techniczny Biura kurtka drelichowa (R) 36 2/rok

' Administracyjno-Gospodarczego rekawice ochronne (O) 12 -
fartuch drelichowy (R) 24 1/miesigc
. ) kurtka ocieplana (R) 36 2/rok

10. Pracownik zaopatrzenia obuwie ochronne (O) 7 -
rekawice bawetniane (O) 24 -
ubranie robocze - spodnie i kurtka drelichowa (R) 24 1/miesigc
rekawice ochronne (O) 12 -

11. Rzemiesinik kurtka ocieplana (R) 36 2/rok
obuwie robocze (R) 24 -
koszula flanelowa (R) 6 1/tydzien
ubranie robocze - spodnie i kurtka drelichowa (R) 24 1/miesigc
okulary ochronne (O) do zuzycia -
maska ochronna (O) do zuzycia -

12. Pracownik obstugujgcy maszyny rekawice ochronne (O) 12 -
obuwie robocze (R) 24 -
nauszniki (O) do zuzycia -
koszula flanelowa (R) 6 1/tydzien
fartuch bawetniany (R) 24 1/miesigc

13. Sprzgtaczka (mieszkania stuzbowe) obuwie tekstylne (R) 12 -

rekawice gumowe (O)

1




i . fartuch bawetniany (R) 24 1/miesigc
14, Wozny sagdo bie
2Ny sqdowy wizbl kurtka ocieplana (R) 36 2/rok
Wos dialny 7 W B fartuch bawetniany (R) 24 1/miesigc
15. ozny prezyciainy £espotu Biura maseczka ochronna (O) do zuzycia
Podawczego . .
rekawice bawemniane (0) 12
16 Pozostali wozni (z wyt. obstugi fartuch bawetniany (R) 24 1/miesiac
’ herbaciarni) rekawice bawetniane (O) 12
fartuch bawetniany (R 24 1/miesigc
17. Pozostali wozni (obstuga herbaciarni) Y (®) C

rekawice gumowe (O)

1
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